Verfahren Schulbiicher

Leihexemplare: gibt es nur fur Vollzeitschuler

Klassenlehrer ermittelt die Anzahl der notwendigen Leihexemplare auf Basis seiner Schiilerliste und
der vorliegenden Blicherzettel

Vi .

VI,

Kl assenl ehrer nel det di ese Zahl an AL/ GstL

Kl assenl ehrer enpfangt Blcher seiner Kl asse zur Ausgabe

Kl assenl ehrer organisiert das Eintragen auf dem Bucherzettel
Anschaf f ungsj ahr des Buches z.B. 1998 = erste Zahl en der

I nvent ar nunmer, | alt di ese Zahl 98 auf dem Bilicherzette
vermerken und mt Unterschrift gegenzei chnen

Kl assenl ehrer kontrolliert, dass der Schuler mt sei nem Nanen
i m Buch i mvorgegebenen Feld unterschreibt.

Kl assenl ehrer ubergi bt die unterzeichneten Blcherzettel an
AL/ Cst L.

AL/ CstL verwaltet die Daten in Absprache mt der zustandigen
Sekretdarin

Kl assenl ehrer Uberwacht di e Blcherrickgabe bei Ausschei den des
Schil ers

Am Ende des Schuljahres sammelt der Klassenlehrer die Blicher wieder ein.

Weitere Blicher werden nicht an die Schiler als Dauerleihe ausgegeben

Ubergebene Klassensatze verbleiben im Prinzip als Klassensatz bestehen, d.h. sie werden
nicht an die Schiler, oder wenn, nur fiir eine begrenzte Zeit (konkrete Unterrichtsstunde)
ausgegeben.



